
LISTINO PRONTOBOLLO  
CERTIFICATI – PRATICHE AMMINISTRATIVE 

PRATICHE  AUTO 
www.prontobollo.it                                                                                       In vigore dal 01  Marzo 2010 

  
è nostro desiderio offrire sempre un servizio veloce e qualitativo, a tal scopo chiediamo gentilmente di attenervi alle disposizioni di 
seguito elencate: tutte le richieste che pervengono entro le ore 13.00 (tranne sabato e festivi) vengono lavorate nella stessa giornata 
di richiesta, (se complete di tutti i dati necessari all’evasione). 
E' indispensabile indicare l’eventuale *Codice Cliente (vedi sotto), i dati identificativi della Società e/o Persona intestataria del 
documento, il tipo di documento richiesto specificando sempre se in carta semplice o in bollo, i dati per l'emissione della relativa 
fattura, i dati per la consegna, un recapito telefonico e la persona a cui far riferimento. Per facilitare il compito abbiamo predisposto 
dei modelli di richiesta certificati, da compilare accuratamente. 
L’eventuale Richiesta di Impegno tassativo di resa  deve essere indicata sull’ordine e confermata telefonicamente dopo l'invio 
dell’ordine stesso. 
Urgenze :  

- Deposito Atti: per urgenti si intendono tutti gli ordini che ci pervengono nei tre giorni lavorativi precedenti alla scadenza di 
un deposito; 

- Certificati: per urgenti si intendendo tutte le richieste che, pur essendo state inviate dopo le ore 13.00, se ne richiede 
l’immediata lavorazione. 

Per le richieste di lavorazione urgente delle pratiche verrà addebitato un importo aggiuntivo, in funzione del tipo di pratica (chiedere 
preventivo a Prontobollo). 
* Nel caso in cui non abbiate già un Vostro "Codice Cliente" : l'evasione della pratica è subordinata all'invio contestuale all'ordine 
del modulo di richiesta "Codice Cliente"  che dovrà essere necessariamente compilato in tutte le sue parti, onde permettere 
l’inserimento nei nostri archivi dei dati contabili e di consegna, utili anche per eventuali ordini futuri, oppure alla registrazione sul 
nostro sito internet www.prontobollo.it. 
Esiti Negativi : nel caso in cui la certificazione richiesta non possa essere prodotta per responsabilità non riconducibile a Prontobollo 
Srl (fornitura dati errata, mancata regolarizzazione diritto annuale CCIAA etc…..), saranno ugualmente fatturate le commissioni, oltre 
ad eventuali anticipazioni sostenute presso l’ufficio preposto al rilascio. 
Richiesta di acconto  sarà richiesta preventivamente a nostra discrezione in funzione dell’ammontare delle  anticipazioni da 
sostenere presso gli uffici preposti al rilascio. 
I tempi di produzione  sono quelli degli Uffici preposti al rilascio e sono suscettibili di variazione non preventivabili. 
Termini di consegna :  sono sospesi il sabato e festivi, durante il periodo di chiusura per ferie estive, nei giorni in cui per disposizioni 
amministrative è vietata la circolazione, per cause di forza maggiore specialmente dovute a condi zioni atmosferiche 
particolarmente sfavorevoli.    
Indicare SEMPRE il nominativo della persona a cui conse gnare la pratica . 
Tariffe di consegna : entro il GRA sono gratuite e vengono effettuate senza preavviso negli orari di ufficio indicati dal Cliente - oltre il 
GRA la tariffa verrà concordata in funzione della relativa distanza. Vi preghiamo voler predisporre il pagamento al momen to 
della richiesta; qualora il plico non sia ritirato o il destinatario risulti assente nelle ore indicat e nella richiesta, la 
documentazione sarà da noi riconsegnata con aggiunt ivi € 6,00 + IVA per “seconda consegna”, altrimenti potrete ritirare il 
plico c/o la nostra sede senza alcuna spesa aggiunt a. Se il Cliente ha comunicato un indirizzo di posta elettronica, l’avviso di 
consegna, con il relativo importo/fattura, arriverà automaticamente via e-mail senza alcuna spesa aggiuntiva. Per consegne tassative 
potrete utilizzare anche il nostro servizio PRONTOPONY prendendo direttamente accordi con gli operatori del settore. 

• COMMISSIONE (abbreviato Comm.):  competenze Prontobollo S.r.l. 
• ANTICIPAZIONI Abbreviato (Anticipaz.): importo da versare all’Ufficio competente in euro o in marche. 
• TEMPI: sono quelli degli Uffici Preposti al rilascio e sono suscettibili di variazione. 
• INFORMAZIONI NECESSARIE EVASIONE:  necessarie per la produzione del documento che il cliente deve riportare sull’ordine. 

 
AGENZIA DELLE ENTRATE 

Tipo documento Comm. Anticipaz Tempi Informazioni necessarie per l’evasione 
Registrazione Piano di 
Riparto c/o Agenz. Entrate 
RM2 
  
c/o altre Agenzia Entrate 
diverse da RM2 

€ 50,00 
  

 
Da 

€ 60,00 

€ 168,00 
+ 

1 marca da 
€ 14,62 
ogni 100 

righe 

3 gg. 
  

Due copie dell’atto firmato in originale 
  

Registrazione Contratto 
c/o Agenz. Entrate RM2 
  
  
c/o altre Agenz. Entrate 
diverse da RM2 

  
€ 50,00 

  
  

Da 
€ 60,00 

Variabile 
+ 

1 marca da 
€ 14,62 
ogni 100 

righe 

  
  

3 gg. 
  

Almeno due copie dell’atto firmato in originale 
L’imposta di Registro dovuta per i contratti di locazione abitativa è 
pari a 2% del canone annuo con un minimo di € 67,00. 
 
Per ulteriori tipologie, richiedere preventivo per l’importo di 
tassazione. 

  
  
Copia Atto Successione 
c/o Agenz. Entrate RM2 
  

  
€ 40,00 

  
  

 da  

€ 31,82 
  

Circa 30gg. 
Per atti 

presentati 
dopo il 

27/01/00 

Numero repertorio, dati anagrafici del defunto e data del decesso, 
delega in originale a nostro incaricato da parte di almeno uno degli 
eredi, copia documento di identità dell’erede. 



Copia Atto Successione 
c/o altre Agenz. Entrate 
diverse da RM2 

€ 60,00 Per gli ulteriori 
i tempi sono 

indefiniti 

  
  
Copie Atti c/o Agenz. 
Entrate RM2 
  
  
   
Copie Atti 
c/o altre Agenz. Entrate 
diverse da RM2 

 
 

€ 40,00  
________ 

 
 
  

Da  
€ 60,00 

  

In funzione 
della 

quantità 
delle righe 

dell’atto 
  

Circa 30gg. 
Per atti 

presentati 
dopo il 

27/01/00 
Per gli ulteriori 
i tempi sono 

Indefiniti. 

Data registrazione atto, dati anagrafici e codice fiscale delle parti. 
Delega in originale a nostro incaricato di una delle parti, copia 
documento di identità del richiedente. 

Presentazione Ricorso 
Tributario c/o Agenz. 
Entrate RM2 
  
Presentazione Ricorso 
Tributario c/o altre Agenz. 
Entrate diverse da RM2 

  
  
  

€ 50,00 
  

  
  

da € 
60,00 

  
  
  

1 marca da 
14,62 

ogni 100 
righe 

+ 
una marca 
da € 14,62 

sulla 
procura 

  
  
  

3 gg. 
  
  
  

Originale atto + eventuale procura. 

Presentazione 
Dichiarazione 
Successione 
c/o Agenz. Entrate RM2 
  
  
c/o altre Agenz. Entrate 
diverse da RM2 

 
  

 € 50,00 
  
 
 

da € 
60,00 

/ 
  

3 gg. 
  

Atto originale completo con estratto di morte. In caso di immobile, 
fornire certificato catastale + 2 copie dell’atto di successione per 
ogni Comune dove dovrà essere trascritta la successione, Delega 
in originale a nostro incaricato e copia documento di identità del 
denunciante 

Registrazione Sentenza 
  

€ 60,00 
  

Variabile 3 gg. Copia comunicazione del Tribunale. 

Risoluzione o Proroga 
Contratto C/o Agenz. 
Entrate RM2 
  
c/o altre Agenz. Entrate 
diverse da RM2 

 
 € 50,00 

 
  

da € 
60,00 

€ 67,00 3 gg. 
Copia atto registrato con timbro dell’Agenzia delle Entrate, Delega 
in originale a nostro incaricato e copia documento di identità di 
una delle parti. 

Attribuzione o Duplicato 
Codice Fiscale  
  
 
 
 
Attribuzione o Duplicato 
Codice Fiscale diverso da 
Persone fisiche 

€ 40,00 
 
 
 
 
 
 

€ 40,00 

/ 3 gg. 

Attribuzione C.F. Società: denominazione, ragione sociale, sede 
legale, copia verbale assemblea, Cod. Fisc. e copia documento 
riconoscimento del Legale Rappresentante. Firma in originale del 
legale rappresentante sul relativo modello. 
Attribuzione C.F. Associazioni: copia Statuto, copia Atto 
Costitutivo, Cod. Fisc. e copia documento riconoscimento del 
Legale Rappresentante. Firma in originale del legale 
rappresentante sul relativo modello. 
Attribuzione C.F. persone fisiche: nome, cognome, data e luogo 
nascita, copia documento di riconoscimento del richiedente. In 
caso di minore copia documento di riconoscimento di uno dei 
genitori e certificato di nascita o assistenza al parto. Firma in 
originale del richiedente sul relativo modello. 
Per extracomunitari: copia del permesso di soggiorno, copia 
documento di riconoscimento in corso di validità. Firma in originale 
del richiedente sul relativo modello. 
Per i Duplicati: come sopra. 

Certificato IVA € 40,00 € 41,64 3 gg. Modello compilato e firmato in originale dal legale rappresentante 
– copia documento d’identità. 

Apertura Partita IVA 
Agenzia Entrate Roma 
 
(solo per soggetti non iscritti 
alla Camera di Commercio) 

€ 40,00 / 3 gg. 

Ditta individuale: modello AA9/7 con doppia firma in originale del 
titolare - fotocopia documento di riconoscimento dell’intestatario. 
Società: modello AA7/7 con doppia firma del rappresentante 
legale - fotocopia documento di riconoscimento - estratto autentico 
notarile atto costitutivo, se società di capitali, copia del pagamento 
concessioni governative. 

Variazione IVA 
 
(solo per soggetti non iscritti 
alla Camera di Commercio) 

€ 40,00 / 3 gg. 

Ditta individuale: modello AA9/7 con doppia firma in originale del 
titolare - fotocopia documento di riconoscimento dell’intestatario. 
Società: modello AA7/7 con doppia firma del rappresentante 
legale - fotocopia documento di riconoscimento – copia conforme 
del verbale d’assemblea dove risulti la delibera di variazione. 



Duplicato IVA 
(ultima variazione) 
  

€ 40,00 € 41,64 3 gg. 

Ditta individuale: modello AA9/7 con doppia firma in originale del 
titolare - fotocopia documento di riconoscimento dell’intestatario. 
Società: modello AA7/7 con doppia firma del rappresentante 
legale, fotocopia documento di riconoscimento. 

Cessazione IVA 
 
(solo per soggetti non iscritti 
alla Camera di Commercio) 

€ 40,00 / 3 gg. 

Ditta individuale: modello AA9/7 con doppia firma in originale del 
titolare - fotocopia documento di riconoscimento dell’intestatario. 
Società di capitali: modello AA7/7 con doppia firma del 
rappresentante legale, fotocopia documento di riconoscimento – 
visura di cancellazione c/o Registro Imprese. 
Società di Persone: modello AA7/7 con doppia firma del 
rappresentante legale, fotocopia documento di riconoscimento del 
liquidatore – atto notarile di scioglimento. 

Copia conforme mod. 
AA7/7 – AA9/7 € 40,00 variabile 20 gg. 

Denominazione Società, sede legale, numero Partita IVA, 
fotocopia documento di riconoscimento del Legale 
Rappresentante.  

Vidimazioni Libri € 40,00 

1 marca da 
bollo da € 
14,62 ogni 
100 pagine 

2 gg. 
Registro compilato su ogni pagina con i dati del Committente – 
copia dell’avvenuto pagamento Concessioni Governative per 
l’anno in corso. 

Copia dichiarazione redditi 
informatizzata € 50,00 variabili 7 gg. Fotocopia documento – delega a nostro incaricato – numero 

partita IVA o Codice Fiscale – Anno reddituale di  riferimento 

Certificato di residenza 
fiscale 

Da 
€ 50,00 € 41,64 Da 15 gg. Modulo di domanda in originale - Fotocopia documento Legale 

Rappresentante 

Certificato Doppia 
Imposizione 

Da  
€ 50,00 € 3,54 Da 15 gg. Modulo di domanda in originale - Fotocopia documento Legale 

Rappresentante  

Carichi Pendenti IVA Da 
€ 50,00 € 41,64 Circa 60 gg. 

Richiesta con tutti i dati dell’Impresa firmata in originale dal legale 
rappresentante – copia documento identità del legale 
rappresentante – delega a nostro incaricato – Ufficio IVA di 
appartenenza oppure Municipio (circoscrizione comunale). 

  

 
COMUNE DI ROMA 

Tipo documento Comm. Anticipaz Tempi Informazioni necessarie per l’evasione 
Estratto Nascita € 35,00 / Entro 3 gg Nome, Cognome, data e luogo nascita, uso. 

Estratto Matrimonio € 35,00 / Entro 3 gg Nome, Cognome, data e luogo di nascita di entrambi i coniugi e 
data e luogo matrimonio, uso. 

Estratto Morte € 35,00 / Entro 3 gg Nome, Cognome data e luogo nascita, data e luogo decesso, 
uso. 

Integrale Nascita € 35,00 / Entro 3 gg Nome, Cognome, data e luogo nascita, uso, fotocopia 
documento riconoscimento del richiedente. 

Integrale Matrimonio € 35,00 / Entro 3 gg 
Nome, Cognome, data e luogo di nascita di entrambi i coniugi, 
data e luogo matrimonio, uso, copia documento di 
riconoscimento del richiedente. 

Integrale di Morte € 35,00 / Entro 3 gg Nome, Cognome data e luogo nascita, data e luogo decesso, 
uso, copia documento di riconoscimento del richiedente. 

Certificato Morte € 15,00 / 
  

2 gg. Nome, Cognome data e luogo nascita e data e luogo decesso. 

Certificato Nascita € 15,00 / 
  2 gg. Nome, Cognome data e luogo nascita. 

Negativo di Nascita € 30,00 / Entro 7 gg Nome, Cognome data e luogo di nascita corretti - Nome, 
Cognome che risulta errato.  

Certificato Cittadinanza € 15,00 

Semplice 
€ 0,26 
Bollo 

€ 15,14 

2 gg. Nome, Cognome data e luogo nascita e residenza. 

Certificato Residenza € 15,00 

Semplice 
€ 0,26 
Bolllo 

€ 15,14 

2 gg. Nome, Cognome data e luogo nascita e residenza. 

Certificato 
Contestuale 
  

€ 15,00 

Semplice 
€ 0,26 
Bollo 

€ 15,14 

2 gg. Nome, Cognome data e luogo nascita e residenza. 

Certificato 
Res+Citt.AlRE € 15,00 

Semplice 
€ 0,26 
Bollo 

€ 15,14 

2 gg. Nome, Cognome data e luogo nascita e residenza. 

  
Certificato 

  
€ 15,00 

Semplice 
€ 0,26 

  
2 gg. 

  
Nome, Cognome data e luogo nascita e residenza. 



Stato Libero Bollo 
€ 15,14 

Stato di famiglia € 15,00 

Semplice 
€ 0,26 
Bollo 

€ 15,14 

2 gg. Nome, Cognome data e luogo nascita e residenza. 

Esistenza in vita € 20,00 € 0,26 2 gg. 

Nome, Cognome data e luogo nascita e residenza. E’ necessario 
certificato medico non superiore a 48 ore con indicazione dati 
anagrafici e residenza intestatario, ora della visita, timbro e firma 
leggibile del Medico. 

Storico residenza € 15,00 

Semplice 
€ 0,26 
Bollo 

€ 15,14 

2 gg. Nome, Cognome data e luogo nascita e ultima residenza. 

Storico residenza prima 1981 € 35,00 Semplice 
€ 0,26 2 gg. Nome, Cognome data e luogo nascita e ultima residenza. 

Godimento Diritti Politici € 15,00 

Semplice 
€ 0,26 
Bollo 

€ 15,14 

2 gg. Nome, Cognome data e luogo nascita residenza. 

Stato Famiglia AIRE € 15,00 

Semplice 
€ 0,26 
Bollo 

€ 15,14 

2 gg. Nome, Cognome data e luogo nascita residenza. 

  
  
Residenza AIRE 
  
  

€ 15,00 

Semplice 
€ 0,26 
Bollo 

€ 15,14 

2 gg. Nome, Cognome data e luogo nascita residenza. 

Cittadinanza AIRE € 15,00 

Semplice 
€ 0,26 
Bollo 

€ 15,14 

2 gg. Nome, Cognome data e luogo nascita residenza. 

Matrimonio € 15,00 / 2 gg. Nome, Cognome data e luogo nascita e residenza di entrambi i 
coniugi, data e luogo matrimonio. 

 
Rinnovo Carta Identità 
 

€ 25,00  / 3 gg. Documento e delega in originale  

Trascrizione Sentenza 
(separazione e divorzio) € 70,00 / Var. 

Copia conforme (rilasciata dal Tribunale) della sentenza, delega 
in originale e copia del documento di riconoscimento 
dell’intestatario 

Certificati Anagrafici fuori dal 
Comune di Roma € 35,00 

Variabile 
per ogni 
Comune 

variabile Dati anagrafici (vedi sopra come per il Comune di Roma) 

Liste Elettorali € 25,00 / 2 gg. Nome, Cognome data e luogo nascita e residenza – indicazione 
della Circoscrizione di candidatura. 

Storico Licenza € 160,00 € 14,62 40 gg. 

Domanda in bollo alla Circoscrizione di appartenenza, 
comprensiva dei dati anagrafici della ditta e della sede 
interessata, specificare in essa l’uso – data dalla quale si 
richiede lo storico, delega in carta semplice, fotocopia 
documento di riconoscimento del richiedente. 

Presentazione 
Comunicazione di Vicinato 
C/o Municipio I - Roma 
 
Presentazione 
Comunicazione di Vicinato 
C/o altri Municipi - Roma 

 
€ 160,00 

 
 

Da 
€ 60,00 

/ 7 gg. 
Modello COM in triplice copia, compilato e firmato con relativa 
documentazione, copia documento identità del Legale 
Rappresentante, delega in originale a nostro incaricato. 

Rinnovo contrassegno 
parcheggio invalidi 

  
€ 25,00 

* 
€ 0,77 16 gg. 

Delega a nostro incaricato, copia documento di riconoscimento 
dell’intestatario del contrassegno, originale del vecchio 
contrassegno, certificato medico in originale con dichiarazione 
che allo stato attuale ha la stessa patologia di quando ha 
ottenuto il permesso. 
* Nella commissione è compreso il ritiro entro il G.R.A. dei 
documenti necessari e la riconsegna del nuovo contrassegno. 

 
ATAC Permessi ZTL e SOSTA BLU   

Tipo documento Comm. Anticipaz tempi Informazioni necessarie per l’evasione 
Contrassegno ZTL 
Rilascio e Rinnovo  € 50,00 variabili 3 gg. Chiamare Prontobollo 06.4460300 Sig. Daniele ore 15/17.30 

interno telef. 2 certificati. 



Sosta BLU € 35,00 / 2 gg. Come sopra 

 
 
 

EQUITALIA  
Tipo documento Comm. Anticipaz tempi Informazioni necessarie per l’evasione 

Pagamento cartelle  € 80,00 / 3 gg. 

Persona fisica: nome, cognome, data e luogo nascita e 
residenza, copia cartella esattoriale da regolarizzare. 
Società: denominazione, ragione sociale, sede legale, copia 
cartella esattoriale da regolarizzare, Acconto pari all’importo da 
pagare. 

Rateizzazioni  

(fino a  € 2.000,00) 
€ 100,00  / 3 gg. 

In 3 copie:Modulo istanza di dilazione, documento d’identità del 
richiedente, cartella/e di pagamento, delega del richiedente, 
documento identità delegato 

Estratto conto debitorio € 28,00 / 3 gg. 

Persona fisica: nome, cognome, data e luogo nascita e 
residenza, delega a nostro incaricato, copia documento identità 
Società: denominazione, ragione sociale, sede legale, delega a 
nostro incaricato, copia documento identità legale 
rappresentante, copia certificato CCIAA. 

 
PRATICHE C/O NOTAIO 

Tipo documento Comm. Anticipaz tempi Informazioni necessarie per l’evasione 

Vidimazione Libri 

€ 80,00 
fino a 100 pagine + 

€ 10,00 
per ogni 100 pagine 
successive o frazioni 

€ 14,62 
ogni 100 
pagine 

In funzione 
del n° 
pagine 

Società: denominazione, ragione sociale, sede legale, per 
le società di capitali fotocopia versamento tassa annuale 
per vidimazione libri sociali. 
SAS. - SNC - COOP. e Ditte individuali: dati anagrafici e 
una Concessione Governativa da € 51,65 per ogni 500 
pagine o frazione. 

Estratto autentico 
Notarile 

€ 80,00 
+ 

€ 3,00 a pagina 

€ 14,62 
ogni 4 
pagina 

Variabile Atto o Libro completo in originale ed estremi anagrafici 
della Società o della persona fisica – Codice Fiscale. 

 
ASL  

Tipo documento Comm. Anticipaz  tempi Informazioni necessarie per l’evasione 

Vidimazione libri  € 50,00 € 11,43 5 gg. 

Registro infortuni: Originale libro con timbro della Società su ogni 
pagina, modello ASL di richiesta con dati identificativi Società, dati 
anagrafici di tutti i dipendenti e fotocopia documento del 
Rappresentante Legale, un versamento su c/c A.S.L. d’appartenenza, 
delega a nostro incaricato - ASL di appartenenza. 

Idoneità alloggiativa € 100,00 € 78,57 5 gg. 
Modulo di richiesta, documento d’identità del richiedente, certificato di 
residenza oppure modulo di cessione fabbricato. (N.B. ASL RM B  
richiede anche la planimetria).    

 
UNIVERSITA’ 

Tipo documento Comm. Anticipaz tempi Informazioni necessarie per l’evasione 

Diploma originale di Laurea € 40,00 € 2,58 variabili Dati anagrafici, facoltà, numero matricola, delega a nostro 
incaricato, copia documento di identità. 

Diploma Maturità € 40,00 € 2,58 variabili 

Per chi è decaduto dalla qualità di studente tacitamente dopo 8 
anni: dati anagrafici, facoltà, domanda in carta semplice, delega a 
nostro incaricato, numero matricola, copia documento di identità. 
Per chi non è decaduto compilare e firmare modello di rinuncia agli 
studi (fornito da Prontobollo). 

Certificato Laurea  € 30,00 € 2,58 variabili Dati anagrafici, facoltà e numero di matricola e copia documento di 
riconoscimento in corso di validità, delega a nostro incaricato. 

Università di Tor Vergata: 
- Diploma originale di Laurea 
- Diploma Maturità 
- Certificato  Laurea 

€ 50,00 
Variabili 
Per ogni 
facoltà 

variabili Come sopra 

 
C.C.I.A.A. (Camera Commercio) 

Tipo documento Comm. Anticipaz tempi Informazioni necessarie per l’evasione 



Visura Camerale € 15,00 / 2 gg. Denominazione, sede legale e numero di iscrizione 
alla CCIAA R.E.A. o Cod. Fiscale. 

Certificato Iscrizione € 20,00 
Se in Bollo 

€ 14,62 
ogni  n. 100 righe 

2 gg. Denominazione, sede legale e numero di iscrizione 
alla CCIAA R.E.A. o Cod. Fiscale. 

Certificato Iscrizione 
con dicitura  
fallimentare 

€ 20,00 
In Bollo 
 € 14,62 

fino a n. 100 righe 

  
Circa 2 gg. 

Denominazione, sede legale e numero di iscrizione 
alla CCIAA R.E.A. o Cod. Fiscale. 

Certificato Iscrizione 
con Antimafia € 25,00 

Semplice 
€ 24,62 
In Bollo 

Ulteriori € 14,62 
fino a n. 100 righe 

2 gg. 

Denominazione, sede legale e numero di iscrizione 
alla CCIAA R.E.A. o Cod. Fiscale – delega a nostro 
incaricato con firma del Legale Rappresentante (vedi 
modulo www.prontobollo.it) - copia del documento di 
identità del legale rappresentante. 

Certificato Iscrizione 
con Antimafia e 
Fallimentare  

€ 25,00 

Semplice 
€ 24,62 
In Bollo 

Ulteriori € 14,62 
fino a n. 100 righe 

Circa 2 gg. 

Denominazione, sede legale e numero di iscrizione 
alla CCIAA R.E.A. o Cod. Fiscale – delega a nostro 
incaricato con firma del Legale Rappresentante (vedi 
modulo www.prontobollo.it) - Copia del documento di 
identità del legale rappresentante 

Deposito Atti c/o 
Registro Imprese con 
modelli cartacei (solo 
ditte individuali) 

  
€ 45,00 

  
Variabile 3 gg. Per informazioni vedi www.prontobollo.it 

Deposito Atti c/o 
Artigianato con 
modelli cartacei 

€ 50,00 Variabile 4 gg. Per informazioni vedi www.prontobollo.it 

Deposito Telematico 
Comprensivo FEDRA 
ed Invio 

€ 65,00 
fino a n° 5 

componenti 
C.dA., 
oltre, 

€ 2,00 
per ogni 

componente 

Variabile 3 gg. 
Per informazioni vedi www.prontobollo.it 
  
Per attribuzione poteri, fornire supporto magnetico. 

Deposito Bilancio 
Telematico 
Comprensivo FEDRA 
ed Invio 
  

€ 65,00 
fino a n° 5 

soci 
oltre, 

€ 2,00 
per ogni 

socio 

  
  

Variabile 
  
  

3 gg. Per informazioni vedi www.prontobollo.it  

Certificato Storico € 24,00 

Se in Bollo 
+ 

€ 14,62 
per ogni n. 100 righe 

2 gg. 

Denominazione, sede legale e numero di iscrizione 
alla CCIAA R.E.A. o Cod. Fiscale. 
  
Contiene tutte le variazioni depositate dal 1996. 

Codice 
Meccanografico € 40,00 € 3,00 3 gg. 

Modello prestampato della CCIAA compilato e firmato 
dal Legale Rappresentante. 
La Società deve avere l’attività dichiarata. 

Certificato REC € 25,00 € 19,62 2 gg. 

Società: Denominazione, sede legale,  numero di 
iscrizione REC. 
Persone fisiche: Dati anagrafici, sede legale e 
numero di iscrizione REC. 

Visura REC € 25,00 € 5,00 2 gg. 

Società: Denominazione, sede legale,  numero di 
iscrizione REC. 
Persone fisiche: Dati anagrafici, sede legale e 
numero di iscrizione REC. 

Certificato Artigianato € 20,00 Se in bollo 
€ 14,62 ogni 100 righe 2 gg. Dati anagrafici, sede legale,  numero di iscrizione 

Artigianato o Codice Fiscale. 

Visura Protesti  € 20,00 € 2,00 2 gg. Persone fisiche: dati anagrafici e residenza 
Società: Denominazione e sede legale 

Copie Bilanci € 25,00 € 6,00 se c/o gli sportelli 
della CCIAA 

2 gg. 
Denominazione, sede legale e numero di iscrizione 
alla CCIAA R.E.A. o Cod. Fiscale- Indicare anno 
relativo del bilancio richiesto. 

Certificato di Origine € 30,00 € 5,00 3 gg. 
Modello* originale prestampato compilato e con 
fattura originale della merce da spedire all’estero. 
*il modello può essere richiesto a Prontobollo. 

Certificato di Origine 
+ Upica € 30,00 € 8,00 3 gg. 

Modello* originale prestampato compilato e con 
fattura originale della merce da spedire nei Paesi del 
Medio Oriente. 
*il modello può essere richiesto a Prontobollo. 

Copia Atto presso 
sportelli CCIAA 

€ 25,00 € 5,00 se c/o gli sportelli 
della CCIAA 

variabile 
Denominazione, ragione sociale, sede legale,  
numero di iscrizione CCIAA R.E.A. ex R.D., tipo atto 
richiesto, data atto e data deposito. 



Certificato Ruolo 
Agenti Commercio 

€ 25,00 € 19,62 2 gg. 

Società: Denominazione, ragione sociale, sede 
legale,  numero di iscrizione Albo Agenti. 
Persone fisiche: Dati anagrafici, sede legale e 
numero di iscrizione Albo Agenti. 

Visura Ruolo Agenti 
Commercio € 25,00 € 3,00 2 gg. 

Società: Denominazione, ragione sociale, sede 
legale,  numero di iscrizione Albo Agenti. 
Persone fisiche: Dati anagrafici, sede legale e 
numero di iscrizione Albo Agenti. 

Registrazione 
Marchio € 180,00 variabile secondo le classi 

scelte. 3 gg. Chiedi informazioni a Prontobollo oppure vedi sito 
www.prontobollo.it 

Iscrizione c/o CCIAA 
Italo Araba € 30,00 € 25,00 3 gg. 

Modulo (vedi www.prontobollo.it) compilato e firmato 
in originale, dal legale rappresentante. 
L’iscrizione è valida un anno. 

Vidimazione CCIAA 
Italo Araba 

€ 35,00 € 25,00 a documento 3 gg. Originale documento da vidimare +  fotocopia. 

Vidimazione Fattura 
oppure Lettera  € 25,00 € 3,00 3 gg. Fattura/Lettera in originale firmata dal depositario 

della firma autografa c/o CCIAA. 

Vidimazione Fattura 
oppure lettera + 
Upica 

€ 25,00 € 6,00 3 gg. Fattura originale firmata dal depositario della firma 
autografa c/o CCIAA. 

Deposito Listino € 45,00 

€ 3,00 
per il deposito 

+ 
per ogni copia da ritirare: 

€ 3,00 
+ 

1marca da bollo da 
€ 14,62 

ogni 4 pagine 

4 gg. 

Domanda in bollo su carta intestata della Ditta (vedi 
www.prontobollo.it), timbrata e firmata 
dall’Amministratore o dal legale rappresentante, copia 
originale del listino da depositare timbrato e firmato in 
ogni pagina numerato progressivamente con la data 
di vigenza. 

Deposito Listino con 
visto Conformità  

  
€ 50,00 

€ 3,00 
per il deposito 

+ 
per ogni copia € 3,00 

+ 
1marca da bollo da 

€ 14,62 ogni 4 pagine 

4 gg. 

per il deposito come al punto sopra, duplice copia del 
documento (listino, stralcio di listino, offerta, 
preventivo) sul quale si richiede l’apposizione del 
visto. Il documento dovrà essere prodotto in originale, 
timbrato e firmato in ogni pagina dall’Amministratore o 
dal legale rappresentante della Ditta. 

Visto Conformità su 
listini già depositati € 40,00 

per ogni copia  
€ 3,00 

+ 
1marca da bollo da 

€ 14,62 ogni 4 pagine 

4 gg. 

domanda su carta intestata della ditta (vedi 
www.prontobollo.it), duplice copia del documento 
(listino, stralcio di listino, offerta, preventivo) sul quale 
si richiede l’apposizione del visto. Il documento dovrà 
essere prodotto in originale, timbrato e firmato in ogni 
pagina dall’Amministratore o dal Legale 
Rappresentante della Ditta. 

Vidimazione Libri € 40,00 € 25,00 3 gg. Libri da vidimare già intestati alla ditta. 

Estratto Conto Diritto 
Annuale € 15,00 / 2 gg. 

Denominazione, ragione sociale, sede legale,  
numero di iscrizione CCIAA R.E.A. ex R.D. o Codice 
Fiscale. 

 
ORDINI E ALBI 

Tipo documento Comm. Anticipaz Tempi Informazioni necessarie per l’evasione 

Certificato di iscrizione € 30,00 Variabile per ogni 
Ordine/Albo 3 gg. 

Dati anagrafici, fotocopia documento di riconoscimento 
- numero di iscrizione all’Albo o Ordine, modello di 
richiesta (fornito da Prontobollo) 

  
 

ARCHIVIO NOTARILE 
Tipo documento Comm. Anticipaz  tempi Informazioni necessarie per l’evasione 
Copie Atti € 50,00 variabile 9 gg. Nome Notaio, numero di repertorio e data Atto – Nominativi delle parti – Tipo Atto. 

 
TRADUZIONI 

Tipo documento Comm. Anticipaz tempi Informazioni necessarie per l’evasione 
Da e Per Tutte le lingue preventivo in funzione del n° parole /   Copia atto da tradurre. 

Asseverazione € 45,00 € 14,62 ogni 
100 righe 

Variabile Atto tradotto dalla Prontobollo. 



 
TRIBUNALE  

Tipo documento Comm. Anticipaz  tempi Informazioni necessarie per l’evasione 
Casellario Generale 
   
Casellario Penale 
  
Casellario Civile 
  
Casellario Visura  

€ 20,00 
   

€ 20,00 
  

€ 20,00 
  

 € 25,00 
  

€ 21,70 
  

€ 7,08 
  

€ 21,70 
  
 / 
  

2 gg. 
   

2 gg. 
   

2 gg. 
  

 2 gg. 
  

Fotocopia documento di riconoscimento in corso di validità. 
  
Fotocopia documento di riconoscimento in corso di validità 
 
Fotocopia documento di riconoscimento in corso di validità 
 
Fotocopia documento di riconoscimento in corso di validità e 
modulo richiesta 
 

Carichi Pendenti 
Tribunale di Roma € 20,00 € 7,08 2 gg. 

Fotocopia documento di riconoscimento in corso di validità dal 
quale risulti la residenza. Qualora il certificato risulti positivo può 
essere ritirato solo dall’interessato oppure con delega al nostro 
incaricato. 

Carichi Pendenti Minorile € 35,00 € 7,08 5 gg. 

Dati anagrafici del minore - copia documento di identità  del 
Tutore o di chi esercita la patria potestà. 
Qualora il certificato risulti positivo puo’ essere ritirato solo dal 
tutore/genitore oppure con delega al nostro incaricato. 

Anagrafe Sanzioni 
Amministrative € 25,00 € 7,08 2 gg. 

Modulo di richiesta e delega in originale, copia del documento di 
riconoscimento del Legale Rappresentante, copia visura camerale 
certificato o non antecedenti  

Carichi Pendenti degli 
illeciti amministrativi € 25,00 € 3,54 15 gg. 

Modulo di richiesta e delega in originale, copia del documento di 
riconoscimento del Legale Rappresentante, copia visura camerale 
certificato o non antecedenti 

Copia Sentenza 
Minorile 

€ 70,00 
con ricerca 
€ 120,00 

variabile 10 gg. N° sentenza o N° Ruolo Generale o Nominativo di una  delle parti 
- Delega a nostro incaricato - copia documento di identità. 

  
Copia fascicolo Minorile 
  

  
€ 50,00 

con ricerca 
€ 70,00 

variabile 5 gg. 

N° Ruolo Generale o Dibattimentale oppure Giudice i ncaricato 
oppure data udienza oppure nominativo di una delle parti - Delega 
a nostro incaricato - Copia documento di identità  del Tutore o 
copia documento di identità di chi esercita la patria potestà o 
richiesta dell’avvocato nominato. 

Fallimentare 
Tribunale di Roma € 30,00 € 32,78 5 gg. 

Per le società o ditte individuali occorre visura o copia certificato 
CCIAA. 
Per le Persone fisiche: dati anagrafici, residenza. 

Certificato Esecuzioni 
Mobiliari € 45,00 € 32,78 10 gg. 

Società: denominazione, ragione sociale, sede legale e copia 
documento di riconoscimento del Rappresentante Legale - 
Delega a nostro incaricato. 
Persone fisiche: nome, cognome, data e luogo di nascita e 
fotocopia documento di riconoscimento dell’intestatario del 
certificato- Delega a nostro incaricato. 

Iscrizione a ruolo: 
procedure, atti, 
esecuzioni,decreti 
ingiuntivi 
  
Nel caso l’atto è 
incompleto di marche, 
indice e doppia copertina 

  
€ 40,00 

  
  
  
  

€ 50,00 

  
Variabile 

  
  
  
  

variabile 

  
  
  

3 gg. 
Atto completo di indice e doppia copertina – inserire le copie 
necessarie atto richiesto – ricevuta contributo unificato – in caso 
di ricorso, appello o controricorso allegare copia dove risulti il 
pagamento del contributo unificato relativo all’atto già iscritto -  

Copia verbale udienza € 40,00 variabile 3 gg. 
Ruolo Generale e Giudice o nominativo delle parti - delega di una 
delle parti o avvocato di parte a nostro incaricato - copia 
documento identità - 

Riabilitazione 
procedimenti penali a preventivo Variabile Variabili Contattare Prontobollo allo 06.44.60.300 int. 810 Sig. Daniele 

Copia sentenza 
€ 70,00 

Con ricerca 
€ 120,00 

variabile variabili 
Numero protocollo sentenza, data e Ruolo Generale, dati 
anagrafici delle parti. Delega a nostro incaricato e fotocopia 
documento di riconoscimento di una delle parti. 

Diritti Civili comprensivo di 
certificato di residenza 
(Roma) 

€ 50,00 € 33,04 20 gg. 

Società: denominazione, ragione sociale, sede legale certificato di 
residenza (compreso nel prezzo) del Legale Rappresentate e 
copia documento di riconoscimento. 
Persone fisiche: dati anagrafici, documento di riconoscimento e 
certificato di residenza (compreso nel prezzo). 

Chiusa Inchiesta 
Contro Ignoti 

€ 35,00 € 3,54 15 gg. Fotocopia denuncia e copia documento di riconoscimento in corso 
di validità del denunciante. Delega a nostro incaricato. 

Mancata Opposizione € 40,00 € 32,78 7 gg. 

• In caso fallimento: copia atto fallimento. 
• In caso di fusione: copia atto fusione. 
• In caso di bilancio/liquidazione: copia bilancio con ricevuta di 

avvenuto deposito. 
Fotocopia documento identità del richiedente. 



Legalizzazione c/o 
Procura 

€ 40,00 / 7 gg. Originale atto da legalizzare - Luogo di destinazione dell’atto. 

Certificato Sezione 
Stampa € 50,00 € 32,78 10 gg. 

Modulo compilato e firmato - Dati anagrafici del Proprietario o del 
Legale Rappresentante - titolo del periodico – carattere - 
periodicità -  numero Registro Stampa. 

Iscrizione Testata c/o 
Sezione Stampa € 100,00 variabili variabili  Per informazioni contattare la sede al numero 06/4460300 int. 

telef. 2. 

Mutamento Testata c/o 
Sezione Stampa € 100,00 variabili variabili  Per informazioni contattare la sede al numero 06/4460300 int. 

telef. 2. 

Foglio Matricolare 
o Congedo Militare 

€ 30,00 / 

Viene inviato 
al domicilio 
dall’Ufficio 

Leva 

Fotocopia documento di riconoscimento, apposito modulo 
compilato con delega (disponibile su www.prontobollo.it) 

Copia Omologa sentenza 
separazione e divorzio € 50,00 variabili 15 gg. 

Dati anagrafici delle parti - numero sentenza – anno – tipo 
sentenza (consensuale o giudiziaria) – fotocopia documento 
identità di una delle parti – delega a nostro incaricato. 

Copia Sentenza c/o 
Cassazione 

€ 40,00 variabile 7gg Numero sentenza – anno – tipo sentenza (penale o civile) -  

Notifica Sfratto € 45,00 variabile 7 gg. Decreto in originale – estremi delle parti – deposito € 75,00 -   

Altre Notifiche Atti € 25,00 variabile variabile Originale atto da notificare con relata e, per notifiche fuori dal 
Comune di Roma,busta raccomandata A/R. 

  
INPS 

Tipo documento Comm. Anticipaz tempi Informazioni necessarie per l’evasione 

Estratto Contributivo per le persone 
fisiche/Ditte Individuali € 30,00 / 3 gg. 

Persone fisiche: dati anagrafici e residenza, numero 
codice individuale INPS, Codice Fiscale, specifica 
attività svolta, fotocopia documento di riconoscimento 
in corso di validità del soggetto e delega a nostro 
incaricato.  

Copia Modello CUD € 35,00 / 3 / 7 gg. 

Persone fisiche: c/o sede zonale INPS con CAP di 
appartenenza occorrono, dati anagrafici e Codice 
Fiscale, numero codice individuale INPS, specifica 
attività svolta, fotocopia documento di riconoscimento - 
delega a nostro incaricato. 

  
PREFETTURA 

Tipo documento Comm. Anticipaz tempi Informazioni necessarie per l’evasione 

Certificato Iscrizione Albo 
Cooperative € 30,00 € 14,62 3 gg. 

Richiesta su carta intestata della  Cooperativa con numero iscrizione al 
Registro Prefettizio firmata dal Presidente, delega su carta intestata al 
nostro incaricato. 

Informazione Prefettizia 
Antimafia 

€ 45,00 / 3 gg. 

N. 3 copie del certificato C.C.I.A.A. in corso di validità con nulla osta 
Antimafia, delega autenticata al nostro incaricato, modello richiesta 
prestampato, lettera di comunicazione all’ Ente destinatario e lettera di 
richiesta dell’Ente richiedente. 

Legalizzazione  € 40,00 / 2 gg. Originale atto da legalizzare – Luogo di destinazione dell’atto. 

Certificato Persone 
Giuridiche € 40,00 € 29,24 10 gg. 

Denominazione, ragione sociale, sede legale, copia del documento di 
identità del Legale Rappresentante- Possibilmente Copia del precedente 
certificato “Persone Giuridiche”.  
PUO’ ESSERE RICHIESTO SOLO DA ENTI NON A SCOPO DI LUCRO. 

Presentazione domanda di 
cittadinanza italiana 250,00 € 14,62 10 gg. Per informazioni contattare la sede al numero 06/4460300 int. telef. 2. 

  
 

CONSOLATO  
Tipo documento Comm. Anticipaz  tempi Informazioni necessarie per l’evasione 

Legalizzazione Da  
€ 40,00 variabile variabile Atto in originale da legalizzare. 

Visto Consolare 
Escluso USA ed Inghilterra 

Da  
€ 40,00 variabile Variabile Passaporto originale, n. 3 foto, richiesta, lettera di invito, biglietto aereo, 

motivazione, tempi di permanenza. 

  
 



POLIGRAFICO  
Tipo documento Comm. Anticipaz tempi Informazioni necessarie per l’evasione 

Copia Gazzetta c/o 
Poligrafico € 20,00 variabile 

3 gg. per 
edizioni ultimi 

6 mesi 
10 gg. 

edizioni da 6 
a 12 mesi 

Numero gazzetta ufficiale e data. 

Copia Gazzetta da 
Archivio c/o Biblioteca 

€ 40,00 
+ 

€ 0,10 
a pagina 
fotocopia 

variabile 4 gg. Numero gazzetta ufficiale e data – specifica dell’articolo di 
interesse. 

Pubblicazione su Gazzetta 
con ritiro inserzione entro il 
G.R.A di Roma 
  
  
  
  
  
  
Pubblicazione su Gazzetta 
con ritiro e consegna sul 
territorio Nazionale 

  
€ 50,00 

  
  
  
  
  
  
  
  

€ 60,00 

Annunci 
commerciali  

€ 20,24 
a rigo 

+ 
marca € 14,62 

  
Annunci 

Giudiziari 
€ 7,79 
a rigo 

  
  

  
  
  

Circa 2 gg. 
dalla 

ricezione 
dell’annuncio 
in originale 

Le Società per Azioni quotate in borsa devono depositare l’atto 
30 gg. prima dalla convocazione d’assemblea. 
  
Le Società per Azioni non quotate in borsa devono depositare 
l’atto 23 gg. prima dalla convocazione d’assemblea. 
  
Atto originale su foglio uso bollo o carta da bollo, max 77 
caratteri a rigo comprese le punteggiature e gli spazi, delega a 
nostro incaricato in originale in calce all’atto,  
Per gli avvisi giudiziari, è necessario che il relativo testo sia 
accompagnato da copia del provvedimento emesso 
dall’autorità competente; tale adempimento non occorre per gli 
avvisi già vistati dalla predetta autorità. 

 
 

CONSERVATORIA 
Tipo documento Comm. Anticipaz tempi Informazioni necessarie per l’evasione 

Visura Ordinaria Nominativa 
per ogni ispezione (RM1-
RM2). 
 
 
 
 
 
 
Visura Ordinaria Nominativa 
per ogni ispezione (RM3) 
 
 
 
 
Visura Ordinaria Nominativa 
ispezione comprese RM1-
RM2-RM3. 
 
 
Per ogni  formalità 

1° Nominativo 
€ 35,00 
Successivi 
Nominativi 
€ 15,00 

 
negativa 
€ 20,00 

 
 
 

€ 50,00 
 
 
 
 
 
 

€ 85,00 
negative 
€ 50,00  

 
 
 

€ 6,00 cad. 

RM 1 
€ 6.00 
RM 2 
€ 6.00 

 
. 
 
 
 

RM 3 
€ 3.00 

 
 
 
 
 
 

€ 21.00 
 

 
 
 
 

€ 4.00 cad. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

variabili 

Persone fisiche: nome, cognome, data e luogo nascita, per 
RM3 anche paternità. 
Società: Denominazione per esteso ed eventuale 
abbreviazione, ragione sociale e sede legale. 
S.N.C. : denominazione e rappresentante legale, sede 
legale. 
S.A.S.: denominazione completa, Accomandatario, sede 
legale. 
Solo per le Società è necessario sapere: se ci sono s tate 
variazioni di sede ed in quale città – fusioni – 
incorporazioni – trasformazioni. 
RM1 (Comune di Roma): nome, cognome, data e luogo 
nascita. 
RM2 (Provincia di Roma): nome, cognome, data e luogo 
nascita. 
RM3 (Comune e Provincia di Roma trascrizioni dal 1911 al 
1957): nome, cognome data e luogo nascita e paternità. 
RM3 (Comune e Provincia di Roma trascrizioni dal 1957 al  
31/12/1972): nome, cognome data e luogo nascita 

Visura Nominativa Nazionale € 40,00 € 20,00  Nome, Cognome, Luogo e data di nascita. 

Visura Ventennale Ipotecaria 

 
 

A preventivo  
 

 
 
 

RM 1 
€ 6.00 
RM 2 
€ 6.00 

 

variabili 

DATA DA CUI INIZIARE IL VENTENNALE. 
Persone fisiche: nome, cognome, data e luogo nascita, 
paternità, Codice Fiscale, regime patrimoniale. 
Società: Denominazione per esteso ed eventuale 
abbreviazione, ragione sociale e sede legale, Codice 
Fiscale. 
S.N.C. : denominazione e rappresentante legale, sede 
legale, codice fiscale, regime patrimoniale del 
rappresentante legale. 
S.A.S.: denominazione completa, Accomandatario, sede 
legale, Codice Fiscale, regime patrimoniale del 
rappresentante legale. 
Solo per le Società è necessario sapere: se ci sono s tate 
variazioni di sede ed in quale città, fusioni, 
incorporazioni, trasformazioni.  

Solo Formalità RM1 – RM2 € 20,00 la 
prima € 4.00 cad. 3 gg. Numero e anno della formalità, natura (iscrizione o 

trascrizione), Conservatoria. 



+  
€ 6,00 

successive 

Solo Formalità RM3 

€ 35,00 la 
prima 

+  
€ 6,00 

successive 

€ 4.00 cad. 7 gg. Numero e anno della formalità, natura (iscrizione o 
trascrizione), Conservatoria. 

Copia Conforme della Nota di 
Trascrizione/Iscrizione/ 
Annotazione 

€ 60,00 variabile variabile 

E’ necessario: numero, giorno, mese ed anno formalità, 
parte a favore e contro, RM1-RM2-RM3. 
Qualora non siano disponibili i suddetti dati occorre fare 
prima una visura nominativa. 
RM1 (Comune di Roma): nome, cognome, data e luogo 
nascita. 
RM2 (Provincia di Roma): nome, cognome, data e luogo 
nascita. 
RM3 (Comune e Provincia di Roma trascrizioni dal 1911 al 
1957): nome, cognome data e luogo nascita e paternità. 
RM3 (Comune e Provincia di Roma trascrizioni dal 1957 al  
31/12/1972): nome, cognome data e luogo nascita. 

Presentazione  Nota 
Trascrizione / Iscrizione 
Comprese le Visure  
Ante e Post 

€ 100,00 
fino a n. 5 
soggetti / 
immobili 

variabile 5 gg. 

Occorre: copia conforme atto uso trascrizione o iscrizione 
(verificare la presenza dei dati anagrafici delle due parti ed 
eventuali dati catastali dell’immobile) completa del timbro di 
“mancata opposizione”. 
Per gli Atti Giudiziari, copia della ricevuta dell’a vvenuta 
notifica. 

Annotamento  € 120,00 / var Come sopra per Trascrizioni e Iscrizioni + stampa della 
formalità da annotare. 

Certificato 
Ipotecario/Relazione Notarile A preventivo variabili 30-60 gg. 

Persone fisiche : nome, cognome, data e luogo nascita, 
paternità, regime patrimoniale. 
Società: Denominazione per esteso ed eventuale 
abbreviazione, ragione sociale e sede legale, Codice 
Fiscale. 
S.N.C. : denominazione e rappresentante legale, sede 
legale, codice fiscale, regime patrimoniale del 
rappresentante legale. 
S.A.S.: denominazione completa, Accomandatario, sede 
legale, Codice Fiscale, regime patrimoniale del 
rappresentante legale. 
Per le Società si consiglia fornire Visura Storica 
camerale.  

Ritiro Duplo (copia della 
Trascrizione/Iscrizione/ 
Annotazione) 

€ 30,00 / variabili Ricevuta di deposito rilasciata dalla Conservatoria in fase di 
presentazione. 

 
  

CATASTO 
Tipo documento Comm. Anticipa

z 
tempi Informazioni necessarie per l’evasione 

Visura Catastale € 25,00 / 2 gg. 

Dati catastali dell’immobile o eventuale protocollo e anno 
accatastamento o protocollo e anno variazioni catastali. In 
mancanza dei suddetti dati occorrono: dati anagrafici 
proprietario e venditore, indirizzo, piano, interno, scala, 
edificio . 

Certificato Catastale € 55,00 44,00 5 gg. 

Dati catastali dell’immobile o eventuale protocollo e anno 
accatastamento o protocollo e anno variazioni catastali. In 
mancanza dei suddetti dati occorrono: dati anagrafici 
proprietario e venditore, indirizzo, piano, interno, scala, 
edificio ( non assicura la proprietà). 

Planimetria  € 50,00 / variabili 
Copia del documento di identità di almeno uno dei 
proprietari, identificativi catastali (fogli, particella, sub) in 
alternativa indirizzo, piano, interno, scala, eventuale edificio. 

Planimetria + Visura € 70,00 / variabili 
Copia del documento di identità di almeno uno dei 
proprietari, identificativi catastali (fogli, particella, sub) in 
alternativa indirizzo, piano, interno, scala, eventuale edificio. 

Planimetria + Estratto Mappa € 80,00 / variabili 
Copia del documento di identità di almeno uno dei 
proprietari, identificativi catastali (fogli, particella, sub) in 
alternativa indirizzo, piano, interno, scala, eventuale edificio. 

Estratto di Mappa € 40,00 / variabili 

Foglio – Particella – Allegato. 
 
Per ulteriori informazioni 06.4460300 interno 815  
Sig.ri Lorenzo/Roberto 

Estratto di Mappa + Visura € 40,00 / variabili Foglio – Particella – Sub - Indirizzo. 



Estratto di Mappa + Visura + 
Planimetria 

€ 100,00 / variabili Foglio – Particella – Sub - Indirizzo. 

Storico Ventennale € 60,00 variabili variabili Per informazioni 06.4460300 interno 907 Sig. Lorenzo 

Istanza Catastale A preventivo variabili variabili Per informazioni 06.4460300 interno 907 Sig. Lorenzo 

DOCFA A preventivo 50,00 variabili Per informazioni 06.4460300 interno 907 Sig. Lorenzo 

Voltura Catastale da elaborare € 70,00 € 69,62 4 gg. Atto di provenienza – Copia visura catastale. 

Voltura Catastale con modelli 
già elaborati € 40,00 € 69,62 3 gg. Modelli di voltura compilati oppure floppy già elaborato. 

 
  

URBANISTICA 
Tipo documento Comm. Anticipaz tempi Informazioni necessarie per l’evasione 

Certificato energetico € 180,00 - ad appuntamento  Per informazioni 06.4460300 interno 907 Sig. Lorenzo 

Destinazione Urbanistica A preventivo variabili variabili Per informazioni 06.4460300 interno 907 Sig. Lorenzo 

Abitabilità A preventivo variabili variabili Per informazioni 06.4460300 interno 907 Sig. Lorenzo 

Nulla Osta Tecnico Sanitario A preventivo variabili variabili Per informazioni 06.4460300 interno 907 Sig. Lorenzo 

Occupazione suolo pubblico A preventivo variabili variabili Per informazioni 06.4460300 interno 907 Sig. Lorenzo 

     

 
  


